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OBUIHUE IMOJIO’KEHUSA

1.1 Hacrosiuee [Ilosoxkenue periaMeHTHpYeT —JesTeNbHOCTb —apxuba  Poccuiicko-
ApmsHckoro YHuBepcutera (Jatee — PAY, YHuBEpCUTET), MOJTHOMOUYMS apXuba
YHUBEPCUTETA, MHBIE BOIPOCHI, CBS3AHHBIE € JIEATEIbHOCTLIO apXuBa Y HUBEpCHUTETA.

1.2 ApXUB SBJISETCS CTPYKTYPHBIM [OJpa3Ie/E€HUEM Y HUBEPCUTETA.

I3 ApXI/IB YHnBepcheTa CO3/JIa€TCs B LICJIsIX BPEMECHHOIO XpaHCHUA JIOKYMEHTOB, & TAKKE

B LEJAX CBOEBPEMEHHOTO MpPUEMA AaAPXMBHBIX JOKYMEHTOB OT CTPYKTYPHbBIX
rojpas/esieHnit Y HuBepcuTera, 00ecrneyeHus UX yueTa, COXPaHHOCTH, YITOPAJI0UeHUs 1
MCMOJIb30BaHUS.

1.4 Jlannoe noJpa3ie/icHue MOYUHSETCS HEIMOCPECTBEHHO PykoBoauresto
FOpuanyeckoro aenaprameHTa.

1.5 ApxuBapuyc YHHBepCHTETa Ha3HavaeTcs MpUKa3oM Pektopa Mo  MpeiioKeHUIo
pykoBoauTesist FOpuauueckoro aenapraMmeHTa.

1.6 CTpyKTypa M YHCIEHHOCTb APXHMBaA ONPEACISAETCS WTATHBIM PACIUCAHUEM.

3AJIAYHN

2.1 opranu3auus XpaHeHm JIOKYMEHTOB;

2.2 KOMIUIEKTOBAHHE apXKUBa JOKYMEHTaMU, 00pa30BaBLIMMUCS B ICATE/IbHOCTH
YHuUBepcUTeTa;

2.3 y4eT JOKYMEHTOB, HAXOAALUUXCs HA XPAHCHUU B apXHUBE;

2.4 WCnmoJb30BaHUE TOKYMEHTOB, HAXOAAIIMXCS HA XPaHCHUU B apXUBE;

2.5 METOJAMYECcKOe PYKOBOICTBO U KOHTPOJIb 3a (hopMUpoOBaHKEM U 0OOPMIICHUEM JIeJT B

CTPYKTYPHBIX MOApa3AC/ICHUAX YHUBEPCUTETA U CBOCBPEMCHHAs nepeaavda X B apxuBs.



3. ®YHKLHUHU
3.1 B COOTBETCTBUM C BO3JIOKEHHBIMM Ha HEro 3ajadamMu ApXuB YHUBEpCUTETa
OCYILECTBJISIET CIIEAYIOIINE (byHKIimlz ‘

= NPUHAMAET Ha XpaHEHHE OT CTPYKTYPHBIX MNOJpa3jie/ieHud YHHBEpCUTETa
3aKOHYEHHbIE [IENIONPON3BOACTBOM M YMOPSJIOUYCHHBIC B yCTAHOBJICHHOM
MopsiZIKe JieNla MOCTOAHHOTO, BpeMEHHOro (cBbrie 10 J1eT) XpaHeHus U 10
JMYHOMY COCTaBY YHHUBEPCUTETA; ’

= OCYLLIECTBJISET YUeT apXUBHBIX JJIOKYMEHTOB Y HUBEPCUTETA;

- obecreunBaeT COXPaHHOCTh apXUBHBIX Jell (10KYMEHTOB) Y HUBEPCUTETA;

— ° co3JaeT, TOMOJHSAET M COBEPLICHCTBYET HAy4HO-CIIPABOYHBIN anmnapar K
JenaM (JOKyMEHTaM ), XpaHsLIKUMCsl B apXUBE Y HUBEPCUTETA;

- nepefaer JAOKyMeHTbl ApxuBHoro ¢onaa Poccuiickoit ®Denepaunun  Ha
OCTOSIHHOE XpaHeHue B VICTOpHYecKHH apxuB 10 ucTeueHuu 15 et
BPEMEHHOI'0 XPaHEHMUS;

- OpraHu3yeT MCIOJIb30BaHUEe JOKYMEHTOB apXxuBa YHHUBEPCHUTETa, B TOM
yuce:

= uHpopMUpyeT pekTopa W pabOTHUKOB YHHBepcuTeTa O COCTaBe H
COZIEpPIKAHUM JOKYMEHTOB apXnuBa Y HUBEPCUTETA;

- BBIJAET B YCTAHOBJICHHOM MOPsAKE JAeja (IOKYMEHTbI) U KOIMK JTOKYMEHTOB
B LEJIAX CIOY:KeOHOrO MOJb30BaHMS, B TOM Yuc/e Julsd paboThl B MOMELICHUH
apXxyMBa Y HUBEPCUTETA,

~ BEJIET yYET MCIOJIb30BaHNs JOKYMEHTOB apX1Ba Y HUBEPCUTETA;

= yUaCcTBYeT B COCTaBJIEHMU HOMEHKJIATYphbl JeJl YHUBEPCUTETA, COBMECTHO C
“leHaMH SKCTIEPTHON KOMUCCHU Y HUBEPCUTETA KOHTPOJIMPYET COXPAHHOCTD
u .F'IpaBl/IﬂbHOCTb dopmMupoBaHUs el B CTPYKTYPHBIX [OJApa3/IeIeHUsX
YHuUBEPCUTETA;

1 NPOBOANT OJKCIEPTH3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB, XpaHSIMXCs B apXuBe
YHUBEPCUTETA, €KErOJHO MPEACTaBIAeT Ha PACCMOTPEHHE HKCICPTHOH
KOMMCCHM YHHUBEPCHTETA aKThl O BBLICJICHHU K YHUUTOKECHHUIO TOKYMEHTOB,
HE MOJIEKAILUX XPAHEHUIO;

- y4acTBYeT B pabOTe IKCIEPTHONH KOMUCCUH Y HUBEPCUTETA,



= OKa3bIBAET  METOAMYECCKYID  [OMOLIb  CTPYKTYPHBIM  [OJpa3ACICHUIM

YHUBEPCHTETA 110 BONPOCAM IKCIIEPTH3bI LEHHOCTH JIOKYMEHTOB Ha CTa/nsAX
i JIeJIONPOU3BOACTBA U népeﬂaqn B apXUB Y HUBEPCUTETA;

- OpraHu3yeT poO3bICK Jesl, He OOHapy»KEHHbBIX MO pe3yjbTartaMm MPOBEPKH
HaJIM4YUs U COCTOSIHUSI ADXUBHBIX JOKYMEHTOB;

~ YYacTBYeT B IIPOBEJICHWM MEPONPHUSTHIl MO MOBBILIEHUIO KBalU(HUKaLUH
paGOTHHKOB apxuBa YHHMBEPCHTETA U cny>i<6m JIOKYMEHTALMOHHOI'0
obecrieueHus yrpaBjieHUs Y HUBEPCUTETA;

= npeacTapiseT B MCTOpHUUecKuii apxuB MO YCTAHOBJIEHHOH (popMe CBEICHUS O

cocTaBe U 00beMe JOKYMEHTOB apXUBa YHI/IBCPCI/ITCTa.

4. OTBETCTBEHHOCTDbD
4.1 OTBETCTBEHHOCTh 3a HEHAJICKAILLEE W HECBOEBPEMEHHOE BBINMOJHCHHE APXUBOM
(yHKLMI. 1PELyCMOTPEHHBIX JAHHBIM HOJIOKEHUEM, HECET apXuBapuyc PAY.
4.2 ApXuBapnyc HECET MePCOHAIbHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a:
4.2.1 BbINOJHEHHE OOA3aHHOCTEN, MPEAYCMOTPEHHBIX YCTaBOM Y HUBEpPCHUTETA,
JIENCTBYIOIIMMH MPABOBBIMU aKTaMH U JOKHOCTHOM MHCTPYKIIUCH
422 BBINOJHEHME BO3JI0KEHHBIX Ha apXWMB 3ajgady, QYHKUMHA, JOCTOBCPHOCTDH
MOATOTABJIMBAEMON JIOKYMEHTAIUU; MPABUJILHOCTb IPUMEHEHUS HOPMATHBHO-
MPABOBLIX AKTOB [0 JAEATEILHOCTH apXUBOB OPraHU3alui Y HUBEpCUTETA!
423 coOioseHne NpaBuJl BHYTPEHHEro TPYJAOBOTO pacropsaika, TpeOOBaHUH 0
OXpaHe TpyJa U TeXHUKe 0€30MacHOCTH
4.2.4 npaBoHapyHIEHHS, cosepmeﬁﬁble B MIpollecce  OCYLIECTBIICHUS  CBOCH
JESTEIBHOCTH B MPEJIEiax, ONpeie/leHHbIX aMUHUCTPATUBHBIM, IPaKIaHCKUM 1

YTOJIOBHBIM 3aKOHO/IATENBCTBOM PA.

5. B3AUMOJAENCTBUE C APYTMUMHU CTPYKTYPHBIMHU MOAPA3AEJIEHHUAMHU
YHUBEPCUTETA

5.1 BzaumojeiicTBue ApxuBa ¢ JpyrdMU CTPYKTYPHBIMHU I0Jpa3jeCHUsAMH YHUBEPCUTETA

OMpeacACTCA 3ala4aMu U (byHKLIl/lHMI/I, BO3JIOKEHHBIMU Ha Hero [lonoxeHnem.



5.2 ApxuB B3aUMOJICHCTBYET CO CTPYKTYPHBIMH MOAPA3/ICICHUSIMH 110 PELIEHUIO BONPOCOB,

HaxXoos1UMXxcsa B UX KOMIICTCHIUHU.

COI'JIACOBAHO:
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